附件2：
大型仪器设备开放共享工作人员信息表
            （部门全称）共享分管领导及共享联络员已经知晓开放共享工作职责，经研究决定指定：
一、仪器设备共享分管领导
	姓名
	工资号
	座机
	手机
	电子邮箱

	
	
	
	
	



二、部门仪器设备共享联络员
	姓名
	工资号
	座机
	手机
	电子邮箱

	
	
	
	
	



三、工作职责：
	共享分管领导
	共享联络员

	职责
	负责组织制定本部门开放共享建设与管理的全面工作：
1. 负责组织制定本部门仪器设备开放共享工作的实施细则、收入内部分配使用机制；
2. 负责组织建设院级开放共享实体平台；
3. 负责组织核定仪器设备开放服务收费标准，确定开放服务收费机制；
4. 负责组织本部门开放共享服务绩效考核；
5. 负责学校开放共享中的其他工作。
	负责仪器设备开放共享具体实施、联络协调工作：
1. 负责院级开放共享实体平台设备安装调试过程中的协调工作；
2. 负责本部门开放共享服务绩效考核数据填报组织工作；
3. 负责开放共享服务相关的档案管理工作；
4. 负责学校开放共享中的其他工作。



                         部门负责人：           （签字）   
                       部门名称：             （加盖公章）
                  填报日期：      年    月    日
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