附件
东北大学国内公务接待（审批）清单
接待部门（公章）：                                      编号：
	接待对象
	

	接待事由
	

	来访人员
	姓  名
	性  别
	部门及职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	来访时间
	
	离开时间
	

	接待安排
	日  期
	时  间
	地  点
	内  容
	陪同人员

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	接待审批意见                       
审批人（签字）
                                                        年  月  日

	接
待
费
用
	序 号
	费用名称
	经费账号
	审批人
	预算数额
	报销数额
	经办人
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	经费审批人意见
	审批人（签章）

                


年   月   日





年   月   日
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