
实验室考试系统操作手册 

（学院管理员版本） 

一、系统简介 

实验室安全考试系统包括在线学习、练习测试、网上考试三大功能模

块及相关管理功能，共有通识类安全、化学类安全、医学生物类安全、机

械建筑类安全、电气类安全、辐射类安全、特种设备安全和消防安全 8大

类安全题库，分为是非题和单选题两种题型。系统可根据学院实际情况，

设置考试相关的内容，新增题库和试题，适用于学校、学院开展实验室安

全培训与考试工作。 

二、考试管理流程图 

学院管理员可进行实验室安全考试下的题库管理、试题管理、考试管

理、考生管理、成绩管理 5个管理模块的相关操作。学院管理员考试管理

操作流程如下图所示： 
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三、具体操作 

（一）登陆实验室安全考试系统 

1. 打开浏览器，在地址栏输入网址 http://zcc.neu.edu.cn，点击“实验室技术安全网”，

进入“东北大学实验室技术安全网”主页面，如下图所示： 

 

2.点击“实验室安全考试系统”，如下图所示。 

 

3. 点击后台管理员【登陆】（各学院管理员账号、密码见附件 3）。 
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（二）考试管理 

学院管理员登陆后，点击【进入后台管理】，可进行【题库管理】、【试题管理】、【考

试管理】、【考生管理】、【成绩管理】五大模块的操作。 

1. 创建题库 

第○1 步：进入【题库管理】界面，点击【添加题库】按钮，进入题库添加界面，如

下图： 

 

第○2 步：完整填写【题库名称】（必填）、【题库描述】后点击【保存】按钮完成添加； 

第○3 步：添加的题库会以新行形式显示在【题库管理】界面，可【编辑】、【删除】

题库，如下图所示： 

 

请注意：删除题库时必须先删除或转移该题库下所有的试题，否则不能删除题库。 

2. 向题库中添加试题 
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（1）添加试题 

第○1 步：进入【试题管理】界面，点击【题库】按钮，选择添加试题的题库，然

后点击【添加试题】按钮，如下图所示： 

 

第○2 步：按提示要求正确填写“判断题”“单选题”2 种不同题型的【题干】、【选

项】及【答案】后，点击【提交】，即可成功添加试题，如下图所示： 

 

添加判断题界面 

 

添加单选题界面 

（2）批量导入试题 

第○1 步：进入【试题管理】界面，点击【导入试题】，进入导入试题界面； 

第○2 步：选择要导入的题库及按照系统提供的 Excel 模板进行排版的题库文件，
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点击【导入】，如下图所示： 

 

第○3 步：核对导入试题信息，点击【确定导入以下数据】即可批量导入试题，如

下图所示： 

 

请注意：题库文件中的试题格式请务必按照系统提供的样本进行排版，否则会导致

操作失败。 

第○4 步：添加或者批量导入成功的试题将显示在【试题管理】界面，学院管理员可进

行单个题目删除、编辑或批量删除，如下图所示： 

 

3. 设置考试 

学院管理员可在系统中设置多个考试项目（历年的考试项目也可保留，不删除），每次考

试的成绩都可独立统计、导出。 

第○1 步：进入【考试管理】界面，点击【添加考试】按钮，如下图所示： 
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第○2 步：按照界面中各项设置的说明填写或选择，点击【提交】即可成功创建考试。

如 下 图 所 示 ：

 

请注意：对于【试卷类型】选择为【按专业设置多题库按比例随机抽题】方式的考

试项目，在生成试卷时将使用本模块配置的规则进行题目抽取并组卷供考生考试，设置

界面如下图： 
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第○3 步 添加成功的考试，将在【考试管理】界面显示，学院管理员可【导出试

卷】，【编辑】、【删除】考试。如下图所示： 

 

请注意：删除一个考试时，系统会同时删除在该次考试下的所有考生信息及取得的

所有成绩，需谨慎操作。当一个考试超过设置【关闭日期】后，系统自动屏蔽该考试，

考生无法参加考试和模拟考试。考试关闭后，不影响考生查看该考试中取得的成绩。 

4. 关联考生 

学院管理员设置完一门考试后，需要在【考试管理】界面添加参加该门考试的学生。 

（1）添加考生 

第○1 步：进入【考生管理】界面，点击【添加考生】按钮，如下图所示： 
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第○2 步：在【添加考生】界面，选择考生参加【考试项目】（必填）、【学号】（必填）、

【姓名】（必填）等信息，点击【提交】完成添加，如下图所示： 

 

（2）批量导入考生 

系统支持考生的批量导入。进入【考生管理】界面，点击【导入考生】按钮，选

择【考试项目】，并选择需要导入的文件完成导入。如下图所示： 

 

请注意：导入的文件务必按照系统提供模板排版，否则无法导入。 

（3）成功导入的考生将会显示在【考生管理】界面，学院管理员在此界面可【编

辑】、【删除】考生以及【批量关联考试】，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

5. 管理考生成绩 

（1） 查询考试成绩 

进入【成绩管理】界面，选择某次考试，点击【查询】，系统将列出参加该次考试

 

第 8／9页



考生的成绩（若考生多次参加同一考试，系统将只给出最高成绩），包括学号、姓名、

班级、成绩、考试时间，如下图所示： 

 

（2）打印考试证书 

在考试成绩查询界面，点击【批量打印】，即可打印合格考生成绩，如下图所示： 

 

对于查询结果，点击【导出查询的考试成绩】，即可导出以考试名称为文件名的成

绩单（Excel 格式）。 

6. 统计管理 

系统可以统计本年度考试情况的统计，选择年份和考试名次即可。 
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